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ZAVOD ZA UDZBENIKE I NASTAVNA SREDSTVA
Novaka Miloseva 36, 81 000 Podgorica
Telefon: (020) 230 413; Fax: (020) 230 409

Broj: 082/24-01-3259
Podgorica, 31.12.2024. godine

Na osnovu ¢lana 11 stav 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,Sluzbeni list CG”, broj
44/12 130/17), Zavod za udZbenike i nastavna sredstva, donosi aZurirani

VODIC
ZA PRISUP INFORMACIJAMA ZAVODA ZA UDZBENIKE I NASTAVNA SREDSTVA

I. OSNOVNI PODACI O ZAVODU

Sjediste: Podgorica

Adresa: Novaka MiloSeva 36
Tel/fax 020/230-413

e-mail: zuns@t-com.me
Web site: www.zuns.me

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZAVODA

- djelovodnik - arhiva

- dokumentacija o registraciji,

- maticna knjiga /evidencija/ zaposlenih

- statut, akt o unutra$njoj organizacija i sistematizacija, op$ta akta
- konkursi za pribavljanje rukopisa

- rjeSenja o imenovanju recenzentskih komisija

- ugovorl o autorskom djelu

- ugovori o0 angazovanju spoljnjih saradnika

- Izvjestaji o finansijskom poslovanju Zavoda

- dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Zavoda

- dokumentacija o javnim nabavkama u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama

III. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Postupak se pokrece pisanim i usmenim zahtjevom.
* neposredno, na arhivi Zavoda (kancelarija br. 18, I sprat);

* putem poste, na adresu Zavoda, ul. Novaka MiloSeva br. 36, Podgorica;
* elektronskim putem, na e-mail: zuns@t-com.me. na fax broj (020) 230-413.




Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.
2. SadrZina Zahtjeva

Zahtjev treba da sadrzi:

* Osnovne podatke o trazenom dokumentu (naziv dokumenta orjentaciono vrijeme u kojem je
dokument nastao, organ ili tijelo koje je stvaralac dokumenta, itd);

* Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

* Podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviite, naziv organizacije i
sjediSte), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

* Podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke koji mogu biti od zna¢aja za pristup trazenoj
informaciji.

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:

* Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Zavoda;

 Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama Zavoda;
* Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Zavoda neposredno, putem poste
i elektronskim putem;

4. RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

* Po zahtjevu za pristup inforamciji rjesava se u roku od 15 dana od dana podno3enja urednog
zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48 sati;

* Protiv akta Zavoda o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano
lice moZe izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka o li¢nosti i pristup informacijama u roku od 15
dana. Zalba se podnosi preko ovog Zavoda;

5. Odgovorna lica

* Lice zaduZeno za rjeSavanje po zahtjevu za pristup informacijama je Stefan Rabrenovi¢, dipl.
pravnik, a u sluCaju odsustva imenovanog ¢e zamjenjivati Stefan Dulovié, dipl. pravnik.

6. Troskovi postupka

e Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa;

 TroSkove postupka snosi podnosilac zahtjeva;

* TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu kopiranja, skeniranja i
dostavljanja trazene informacije, a u skladu sa propisim Vlade Crne Gore;

* TroSkovi postupka placaju se prije izvrSenja rjeSenja u korist budZeta Crne Gore, na radun br:
832-7133-41.

IV. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ bice objavljen na oglasnoj tabli Zavoda i na web site-u Zavoda : www.zuns.me.
Ovaj Vodi¢ aZuriran je dana 31.12.2024. godine.

"\ DIREKTORICA,
mr Aleksandra Hajdukovié
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